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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZS/Dk$-6/2026 Spisovy znak 1.4 / skartacni znak A 5
Vypracoval: Mgr. Daniela Mihulkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Daniela Mihulkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2026

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2026

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2026

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy§8im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky
zakon®) vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento
vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu, a rezim skolni druZiny.

Zasady smeérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny
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Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoFi ve dnech $kolniho vyugovani
mezistupef mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokragovanim
Skolniho vyuCovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyu€ovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ginnosti, odpodinku a relaxace 24k, éaste¢né
také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni 3koly (1.-5. roénik).
Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Ggastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k

pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina muze vykonavat ¢innost pro
ucastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ve

Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi

pracovniky

Prava a povinnosti u¢astniku ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,zaka“), jejich
zakonnych zastupcu a pedagogickych pracovnikl jsou dana Skolskym zakonem.
1.1 Z&ci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat dlivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecénost
Zaka a zmény v téchto udajich.

1.2 Z&k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakam Skoly, dba
pokynl pedagogickych a provoznich pracovniku. Dodrzuji zasady kulturniho chovani.
Chovaiji se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3 Zak chodi vhodné a &ist& upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.
Udrzuje prostory Skolni druZiny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.



1.4 Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakim jsou zakazany véechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoja, zneuzivani
navykovych a zdravi $kodlivych latek). Zaci nesmi sami zapojovat ani obsluhovat
elektrické spotrebice.

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnl od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti v druziné. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu vychovatelce, nebo jinému zaméstnanci Skoly.

1.7 Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci
zaméstnancim skoly nebo Skolského zafizeni se povaZzuji za zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1. 9 Prava pedagogickych pracovniku
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické €innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména
na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakd nebo
zakonnych zastupcl déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostifedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogickeé a
pedagogicko-psychologicke €innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.
1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi€enlivost a chranit
pred zneuzitim data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecéné je ukladat a chranit



pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniku takto:

2.1 Ve Skolni druzZiné je uréena vychovatelka, ktera zajistuje pfihlaSovani a
odhlasovani zaku, vybirani poplatkld (na ucet Skoly), pfedavani informaci zakonnym
zastupclm, vyfizovani namétu a stiznosti.

2.2 O pfijeti u€astnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmovou Cinnosti, taborové Cinnosti a dalSi podobné Cinnosti spojenou s pobytem
mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky. Soucasti pfihlasky

k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu u&astnika z druziny. O
zafazeni Zzaka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.

2.3 Dochazka do Skolni druZiny je pro pfihlaSeného zaka povinna, Zzaka lze uvolnit
jinak, nez je uvedeno v zapisnim listku pouze pisemnou omluvenkou opatfenou
datumem a podpisem zakonného zastupce Zaka. Zaka nelze uvolnit na zakladé
telefonické omluvy.

2.4 Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi
az prosinec a leden az Cerven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2.5 VySi uplaty maze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) u€astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucCastnik svéfeny do péstounské pé€e ma narok na pfispévek na uhradu potfeb
ditéte podle zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze reditelce
Skoly.

2.6 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka Skoly muze rozhodnout o vylouceni
Zaka ze Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti




3. 1V tomto $kolnim roce mame 2 oddéleni $kolni druziny. Provozni doba SD je od
6.30 do 7:45 a od 11:40 do 16.15 hodin.

3. 2 Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici, vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky zakonného zastupce Zaka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika
obecniho ufadu,

c) pozada o pomoc Policii CR,
3. 3 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 40 ucastnikd.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych innosti; umozfiuje zakim
pfipravu na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zug&astfiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se
této Cinnosti neucastni plny poc€et zakll zafazenych do druziny stanoveny pro
oddéleni.

3. 7 Do Skolni druziny pfichazi Zaci v doprovodu vyucujiciho, ktery je vyu€oval
posledni vyu€ovaci hodinu.

3. 8 Pokud Z&ci chodi na obé&d do $kolni jidelny, odchazi do SD v doprovodu ugitele,
ktery zde mél dozor.

Ugitel doprovazejici zaky do SD je vzdy osobné preda vychovatelce SD.

3. 9 Ze SD odchazi zak sam v dobé, kterou stanovili zakonni zastupci zaka na
zapisnim listku pfi hladeni do SD. Pokud chce Zak odejit ze SD v jinou dobu, musi o
to pisemné pozadat zakonni zastupci zaka a musi jednoznacné stanovit dobu
odchodu. Odchod ze Skolni druziny vzdy vychovatelce.

4. Kritéria prijimani zaku.

4. 1 Pfednostné jsou do Skolni druziny pfijimani zaci 1., 2.a 3. ro¢niku (jsou-li tyto
roéniky v daném $kolnim roce v ZS realizovany) s pravidelnou dochazkou do $kolni
druziny. Jejichz oba zakonni zastupci jsou v pracovnim poméru (na vyzadani Skoly
rodiCe predlozi potvrzeni o zaméstnani)

4.2 Z&ci 4. a 5. roéniku pravidelnou dochazkou (tzn. chodi do SD pravidelné& kazdy
den), ktefi maji mladsi sourozence ve Skolni druziné.



4. 3 Zaci dojizdgjici

4.4 Zaci 4. a 5. roéniku s pravidelnou dochazkou do $kolni druziny, jejichz zakonni
zastupci jsou v pracovnim poméru.

4. 5 Ostatni Zzaci — s pravidelnou dochazkou, zakonni zastupci nejsou v pracovnim
pomeéru, priCemz prednost ma Zak z nizSiho postupného ro¢niku ZS.

Poradi kritérii je zavazné a odstupfiované podle dulezitosti pro pfijeti. To znamena,
Ze Zak splnujici kritéria s nizSim pofadovym Cislem ma prednost pfed Zakem splnujici
kritérium s vy$Sim pofadovym Cislem. Nerozhodne-li o pfijeti zaka zadné z kritérii
nebo splfiuje nékolik zaku stejné kritériu a je mozné pfijmout jen nékteré z nich, bude
vybér proveden na spoleéné schiizce vychovatelky SD s rodiéi téchto Zaku, a to bud
formou vzajemné domluvy, nebo losovanim.

5. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1 VSichni zaci se chovaiji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sv(j ani jinych osob. Z&kim neni v dob& mimo vyugovani zdrZovat se v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku ve skolni budové, nebo
mimo budovu pfi akci pofadané Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelka Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zaku v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né
poudeni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem Cinnosti druziny.

5.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdrauvi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpec€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteénostech nadfizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych prutahl vedeni
Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k Iékafskému
vySetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zaijisti, aby kazdy
Zak predal: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢ld do zaméstnani a domu, adresu
a jméno osetfujiciho Iékare. Vychovatelka Skolni druziny ma udaje k dispozici.



Pfi urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy drazd, pfipadné
vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zaijistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

6. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
déti, zaku.

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly i osob je
vyzadovana uhrada od zakonnych zastupcl zaka, ktery posSkozeni zpusobil. PFi
zavaznéjSi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody se zakonnymi zastupci je
vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organdm socialni péce.

6.2 Ztraty v&ci hlasi Zaci neprodlen& svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci.

6.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpeénostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery
zajisti jejich uschovu.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku.

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druziné se pouziji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

7.2. Pokud Zak naru$uje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditele z druZiny vylougen. Reditel miiZe rozhodnout o vylougeni zaka
ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil
kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodd.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcUl ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu ucastnika z
druZiny.
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9. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povéfen zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. Vnitfni fad skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2026

3. Zaci jsou s vnitfnim Fadem $kolni druZiny seznameni vychovatelkou b&hem
prvnich dn zaCatku nového skolniho roku. Toto seznameni je zaznamenano
v tfidni knize.

Mifetice 28.8.2026 Mgr. Daniela Mihulkova, feditelka
Skoly



